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PASTORALKONZEPT – LAYOUT VORLAGE CANVA 
 

 

Für alle Canva-NutzerInnen zur Info: 

1. Sie brauchen einen (kostenlosen) Account bei Canva. 

2. Zur Bearbeitung der einzelnen Seiten clicken Sie jeweils auf das Schloss-Symbol in der 

Bearbeitungsleiste oberhalb ‚Seite freigeben‘. 

3. Gewisse Elemente (Überschriften) sind für die Bearbeitung gesperrt, damit der 

Wiedererkennungseffekt des Layouts und der Aufbau der Inhalte bleiben. 

4. Der Text in den ‚Textfeldern‘ zu den einzelnen Kapiteln ist nicht nur ein Platzfüller, 

sondern gleichzeitig eine Beschreibung und Anregung zum möglichen Inhalt der 

verschiedenen Kapitel (Überschriften). Weitere methodisch Anregungen zur Erarbeitung 

dieser Kapitel finden sich hier: Methodensammlung Pastoralkonzept. 

5. Sie können den Fülltext in den Feldern durch die von Ihnen erarbeiteten 

Formulierungen, bei gleichbleibenden Überschriften, ersetzen. 

6. Sollten Sie bei einzelnen Kapiteln mehr Seiten benötigen: Durch einen Click auf das +-

Symbol über der vorherigen Seite wird eine neue leere Seite eingefügt. Um Textfelder, 

Seitenzahlfelder etc. einzufügen können Sie entweder die Menüleiste links verwenden 

oder Inhalte der vorhergegangenen Seite kopieren und einfügen (im Normalfall werden 

diese an der gleichen Stelle auf der neuen Seite eingefügt). 

Für einen Broschürendruck achten Sie auf eine Seitenanzahl, welche durch vier teilbar 

ist. 

7. Zum Austausch der Beispielfotos durch eigene, clicken Sie bitte in der Menüleiste links 

auf ‚Uploads‘ und laden Ihre eigenen (lizenzfreien) Fotodateien hoch. Durch anclicken 

des gewünschten Fotos und gleichzeitigem rüber ziehen auf die gewünschte Position, 

wird das Beispielfoto durch das eigene ausgetauscht. 

8. Die Datei wird automatisch zwischengespeichert auf Ihrem Canva-Account. Den 

Dateinamen können Sie im Dokument durch anclicken des bisherigen Namens ändern. 

9. Ist das von Ihnen gestaltete Pastoralkonzept fertig, können Sie dieses unter dem 

Menüpunkt ‚Teilen‘ downloaden. Wählen Sie hierzu am besten den Dateityp ‚PDF-Druck‘, 

um die Farbechtheit zu gewährleisten. Führen sie einen Probedruck aus, 

Farbabweichungen sind möglich. 


